Uczelnia Warszawska im. Marii Sktodowskiej-Curie

REGULAMIN STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

Uczelni Warszawskiej
im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie

Warszawa, Grudzien 2007

Regulamin Studiow Podyplomowych Strona 1z 12



10.

11.

Uczelnia Warszawska im. Marii Sktodowskiej-Curie

Postanowienia ogolne

Tworzenie, przeksztatcanie i znoszenie studiéw podyplomowych
Warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe

Organizacja i dokumentacja studiéw podyplomowych

Prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych
Zaliczenia, egzaminy

Zawieszenie w prawach uczestnika studiéw podyplomowych

Skreslenie z listy uczestnikéw studiow podyplomowych i
wznowienie studiow

Praca koncowa i egzamin koncowy
Zakonczenie studiéw podyplomowych
Nadzér nad studiami podyplomowymi

Przepisy koncowe

Regulamin Studiow Podyplomowych

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

str.

Strona 2z 12

10

12

12

12



Uczelnia Warszawska im. Marii Sktodowskiej-Curie

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Uczelnia Warszawska im. Marii Sktodowskiej-Curie, zwana dalej ,Uczelnig”, jest

niepubliczng szkotg wyzsza.

. Regulamin studiow podyplomowych Uczelni Warszawskiej im. Marii Sktodowskiej-

Curie, zwany dalej ,Regulaminem” okres$la organizacje i tok studidw

podyplomowych oraz zwigzane z nim prawa i obowigzki uczestnikow studidw.

. Studia podyplomowe funkcjonujg na podstawie:

1) art. 8 ust. 1i 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365, ze zm.), zwanej dalej ,ustawa’,

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j.: Dz.U. z 2004 r. Nr
67 poz. 2572 ze zm.),

3) rozporzadzenia z dnia 12 pazdziernika 1993 r. Ministra Edukacji Narodowej
oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zasad i warunkow
podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia ogolnego dorostych
(Dz.U. Nr 103, poz. 472, ze zm.),

2. TWORZENIE, PRZEKSZTALCANIE | ZNOSZENIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§2
. Studia podyplomowe w Uczelni tworzy, przeksztatca i znosi w drodze uchwaty
Senat.
. Na podstawie uchwaty Senatu Rektor, w drodze zarzadzenia okresla:
1) nazwe i rodzaj studiéw podyplomowych,
organizacje i czas trwania studiow podyplomowych,
adresatow studiow podyplomowych,
warunki i tryb rekrutaciji,
kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiéw podyplomowych,
rodzaj dokumentu uzyskanego przez uczestnikow studiow podyplomowych,
nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi.
. Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone przez Uczelnie przy wspétudziale
innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania
poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz sposéb finansowania studiéw
okreslajg umowy zawarte miedzy tymi jednostkami.
. Wniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studiow podyplomowych
sktada do Rektora Dyrektor Instytutu.
. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4, powinien okreslac:

1) nazwe studiéw podyplomowych,
2) rodzaj studiéw podyplomowych,
3) kwalifikacje (umiejetnosci) uzyskane po ukonczeniu studiow podyplomowych,
4) termin uruchomienia, przeksztatcenia lub zniesienia studiow podyplomowych,
5) czas trwania studiow podyplomowych,
6)
7)
8)
9)

Jegisel

wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiéw podyplomowych,
adresatéw studiéw podyplomowych,

warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

nadzoér merytoryczny nad studiami podyplomowymi.
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Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy dotgczyc:
1) plan studiéw i program nauczania,

2) opis kadry dydaktycznej,

3) wstepny kosztorys studiéw podyplomowych.

. Zaopiniowany wniosek wraz z dokumentacjg Rektor przedstawia Senatowi, ktéry

podejmuje uchwate o utworzeniu, przeksztatceniu Ilub zniesieniu studiéw
podyplomowych.

Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych i trwajg co najmniej jeden semestr.

Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone w systemie studidéw
niestacjonarnych lub nauczania na odlegtos¢.

§3

. Nauka na studiach podyplomowych jest odptatna.

Warunki odptatnosci za studia okresla umowa zawarta miedzy Uczelnig a
uczestnikiem studidw podyplomowych w formie pisemne;.

3. WARUNKI | TRYB REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§4

. Na studia podyplomowe moze byé przyjeta osoba posiadajgca dyplom

ukonczenia studidow wyzszych. W przypadku cudzoziemcow, wymagany jest

dyplom ukonczenia studiow wyzszych w Polsce, albo dyplom ukonczenia studiow

wyzszych za granica, uznany lub nostryfikowany zgodnie z art. 192 ust. 2 i 3

ustawy oraz rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 24 lutego 2006 r. w

sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych

zagranicg (Dz.U. Nr 37, poz. 255).

Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywaé studia

podyplomowe na zasadach okreslonych w tym zakresie w odrebnych przepisach

prawa.

Przyjecia na studia podyplomowe odbywajg sie po przeprowadzeniu

postepowania rekrutacyjnego, na podstawie kompletu dokumentéw kandydata,

zgodnie z zasadami okre$lonymi w uchwale Senatu o utworzeniu studidéw

podyplomowych.

Kandydat na studia podyplomowe skfada nastepujgce dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe (wzor podania stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu),

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczona przez
uczelnie kopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

3) kopia dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢
kandydata na studia,

4) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia
nauki (nie starsze niz 6 miesiecy),

5) potwierdzenie wniesienia wpisowego, o ile jest wymagane, oraz przynajmniej
pierwszej raty czesnego,

6) dwie aktualne fotografie kandydata, zgodne z wymaganiami stosowanymi
przy wydawaniu dowodéw osobistych,

7) w przypadku studiow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej inne
dokumenty okreslone w umowie o finansowaniu studiéw podyplomowych.
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. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje z chwilg gdy decyzja o przyjeciu na
studia podyplomowe stanie sie ostateczna.

. Od decyzji Rektora o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe
kandydatowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w ciggu 14 dni
od otrzymania decyzji o przyjeciu.

4. ORGANIZACJA | DOKUMENTACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

. Kierownik studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studiéw

podyplomowych i realizacje programu ksztatcenia.

. Kierownika studidow podyplomowych powotuje Rektor, na wniosek Dyrektora

Instytutu, sposréd osodb, posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

Rektor moze w kazdym czasie odwota¢ kierownika studiéw podyplomowych.

. Do obowigzkéw kierownika studidw podyplomowych nalezy prowadzenie

dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych, ktérg stanowia:

1) plany studidw podyplomowych i programy nauczania,

2) teczki osobowe uczestnikéw studidow podyplomowych,

3) ksiega uczestnikéw studiéw podyplomowych,

4) indeks stuchacza studiow podyplomowych (wzor indeksu stanowi Zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu),

) rejestr wydanych indeksoéw,

) ksiega swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

) ksiega drukow Scistego zarachowania, w ktérej odnotowuje sie ilos¢
pobranych i wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

. W teczce osobowej uczestnika studiow podyplomowych przechowywane sg

nastepujgce dokumenty:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe, w tym:

a) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczong przez
uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

b) ankiete osobowa, zawierajgcg imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, nr PESEL, a w przypadku jego braku inny numer ewidencyjny,
adres zamieszkania z okresleniem rodzaju miejscowosci (miasto/wies),
adres do korespondencji oraz informacje o podstawowym zrédle
utrzymania rodziny kandydata na studia podyplomowe,

c) poswiadczong przez uczelnie kopie dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ kandydata na studia
podyplomowe,

d) aktualng fotografie kandydata, zgodng z wymaganiami stosowanymi przy
wydawaniu dowodow osobistych;

2) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowigce podstawe do podjecia
decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe;

kopie decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe oraz oryginat potwierdzenia
jej doreczenia;

karty okresowych osiggnie¢ uczestnika studiow podyplomowych;

decyzje wiadz uczelni dotyczace przebiegu studiow podyplomowych;

protokoét egzaminu koncowego;

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - egzemplarz do akt;

~N O On

w
~—"

Jegs
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8) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, a
takze duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, przez osobe
odbierajgcq swiadectwo;

9) potwierdzenie odbioru indeksu, a takze jego duplikatu.

. Uczelnia prowadzi ksiege uczestnikdw studiow podyplomowych. Ksiega moze

by¢ prowadzona w formie elektronicznej. Do ksiegi wpisuje sie: numer

porzadkowy uczestnika studidw podyplomowych, date rozpoczecia studiow
podyplomowych, imie (imiona) i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia
stuchacza studidow podyplomowych, nr PESEL, a w przypadku jego braku - inny
numer ewidencyjny, imiona rodzicéw, informacje dotyczace dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych (nazwa uczelni, numer oraz data i miejsce wystawienia) oraz
nazwe studidw podyplomowych. Po opuszczeniu przez uczestnika studidw
podyplomowych w ksiedze wpisuje sie date i przyczyne opuszczenia. Numer

porzadkowy w ksiedze uczestnikow studiow podyplomowych wpisuje sie w

indeksie uczestnika studiow podyplomowych. Numerem tym oznacza sie teczke

akt osobowych uczestnika studiow podyplomowych.

. Po przyjeciu na studia podyplomowe uczestnik studibw podyplomowych

otrzymuje indeks. Indeks stanowi wtasnos¢ stuchacza studiow podyplomowych.

Wydanie indeksu odnotowuje sie w rejestrze wydanych indekséw, w ktorym

wpisuje sie: imie (imiona) i nazwisko uczestnika studiow podyplomowych,

ktéremu wydano indeks, numer porzgdkowy oraz date wydania dokumentu.

Rejestr moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.

. Przebieg studiow jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczenia przedmiotu zawierajgcych: nazwe przedmiotu, ktérego
dotyczy zaliczenie lub egzamin, imiona i nazwiska uczestnikow studiéw
podyplomowych, numery porzgdkowe, oceny, date i podpis osoby zaliczajgce;j
lub przeprowadzajgcej egzamin;

2) kartach okresowych osiggnie¢ stuchacza studiow podyplomowych
zawierajgcych: imie (imiona) i nazwisko stuchacza studidéw podyplomowych,
numer porzadkowy, imie i nazwisko oraz tytut naukowy lub stopien naukowy
prowadzacego zajecia (zaliczajgcego lub przeprowadzajgcego egzamin),
nazwy przedmiotow, ktére stuchacz studiow podyplomowych zaliczyt w
okresie zaliczeniowym, okreslenie formy zaliczenia, uzyskane oceny, daty i
podpisy 0s6b egzaminujacych i zaliczajgcych poszczegolne przedmioty oraz
podpis Rektora dokonujgcego wpisu na Kkolejny semestr studidw
podyplomowych;

3) indeksie stuchacza studiow podyplomowych.
. Zakonczenie studiow odnotowuje sie w:
1) indeksie;
2) protokole egzaminu koncowego;
3) ksiedze uczestnikow studiow podyplomowych,
4) ksiedze swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.
. Uczelnia prowadzi ksiege Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych. Do
ksiegi Swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie: liczbe
porzadkowg stanowigcg numer $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych,
numer porzadkowy uczestnika studiow podyplomowych, imie (imiona) i nazwisko
uczestnika studiéw podyplomowych, rok urodzenia, date rozpoczecia studidw
podyplomowych, nazwe studidow podyplomowych, date ziozenia egzaminu
koncowego.
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10. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7, ich odpisy lub wyciagi, w zakresie, w jakim
dotyczg uczestnika studiéw podyplomowych lub absolwenta, mogg by¢ wydane
uczestnikowi studiow podyplomowych lub absolwentowi, na jego wniosek,
upowaznionej osobie do rgk wiasnych lub wystane pocztg, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru. Upowaznienie, powinno zawiera¢ potwierdzenie
autentyczno$ci podpisu osoby upowazniajgcej, dokonane przez uczelnie lub
notariusza.

11. Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje sSwiadectwo ukonczenia studiéw
podyplomowych wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Uczelnia ma obowigzek przygotowania i wydania Swiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych w ciggu 30 dni od daty ukonczenia studiéw
podyplomowych. Przepisy ust. 10 stosuje sie odpowiednio do wydania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

5. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§6

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych i sportowych
w ramach zajec oraz korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzenh i srodkéw
Uczelni oraz z pomocy ze strony pracownikow,

2) zaliczania zaje¢ dydaktycznych,

3) uzyskania swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, o ile spetnione
zostang warunki ukonczenia studiéw podyplomowych,

4) otrzymania zaswiadczenie o odbywaniu studiéw podyplomowych,

5) poszanowania godnosci osobistej i podmiotowego traktowania we wszystkich
kontaktach wtadzami i pracownikami Uczelni,

6) ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci danych dotyczacych statusu
materialnego, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

7) wnoszenia odwotan od decyzji przetozonych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

8) uczestnictwa w zyciu spotecznym, kulturalnym i sportowym Uczelni,

9) korzystania z biblioteki i czytelni Uczelni.

§7

Do obowigzkéw uczestnika studidéw podyplomowych nalezy:

1) systematyczne zdobywanie wiedzy i rozwijanie umiejetnosci, ujetych w planie
studiéw podyplomowych i programie nauczania,

2) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych, sktadanie
egzaminow i zaliczen oraz spetnianie innych wymogow przewidzianych planem
studiow podyplomowych i programem nauczania,

3) realizowanie zalecen prowadzacych zajecia dotyczacych procesu dydaktycznego,

4) przestrzeganie postanowien zawartych w Regulaminie, innych przepiséw
obowigzujacych w Uczelni oraz zwyczajéw akademickich,

5) staranne i rzetelne prowadzenie indeksu, w tym terminowe uzyskiwanie
wszystkich wpisow zaliczen i egzamindw obowigzujagcych w danej ses;ji
egzaminacyjnej oraz terminowe skfadanie indeksu do dziekanatu Uczelni w celu
uzyskania zaliczenia semestru i uzyskania wpisu na kolejny okres zaliczeniowy,
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6) regularne zapoznawanie sie z informacjami i ogtoszeniami kierowanymi do
uczestnikdéw studiow podyplomowych za posrednictwem tablic ogtoszeniowych i
uczelnianej strony internetowej,

7) darzenie szacunkiem nauczycieli akademickich iinnych pracownikéw Uczelni,

8) dbanie o godnos¢ stuchacza studiéw podyplomowych i dobre imie Uczelni, takze
poza jej murami,

9) przestrzeganie zasad wspoizycia spotecznego oraz ogolnie przyjetych regut
dobrego zachowania,

10)podporzadkowanie sie przepisom zapewniajgcym bezpieczenstwo i porzadek na
terenie Uczelni oraz respektowanie polecen o0séb odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo i porzadek,

11)dbanie o mienie i majatek Uczelni i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem,

12)terminowe wnoszenie opfat,

13)niezwtoczne powiadomienie Dziekanatu o zmianie danych personalnych i
adresowych pod rygorem uznania korespondenciji Uczelni dokonywanej na ostatni
podany adres za doreczong skutecznie,

14)sktadanie wnioskéw na drukach obowigzujgcych w Uczelni.

6. ZALICZENIA, EGZAMINY

§8
Okresem zaliczeniowym jest semestr.
Zaliczenie semestru odbywa sie po jego zakonczeniu.
Warunkiem uzyskania =zaliczenia semestru przez uczestnika studidw
podyplomowych jest ztozenie, w terminie 16 dni po zakohczeniu sesji, w
Dziekanacie indeksu oraz kart okresowych osiggnie¢ uczestnika studiéw
podyplomowych, zawierajgcych wszystkie wymagane w danym semestrze wpisy
wynikajgce z planu studiow i programu nauczania dla danego semestru.
4. Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry uzyskat zaliczenie semestru zostaje
wpisany na kolejny semestr studiow podyplomowych.
5. Uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry nie uzyskat wpisu na kolejny semestr
zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

§9

1. Prowadzacy =zajecia podaje uczestnikom studiow podyplomowych zasady
zaliczenia zaje¢, zasady zdawania egzamindw oraz zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci uczestnikdw na zajeciach przewidzianych w planie studiow.

2. Na zaliczenia i egzaminy uczestnik studiow podyplomowych ma obowigzek
stawi¢ sie z indeksem i kartg okresowych osiggnie¢ uczestnika studiow
podyplomowych.

3. Egzaminy i zaliczenia, z kazdego przedmiotu odbywajq sie oddzielnie i podlegajq
osobnej ocenie.

4. Kazdy uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do sktadania zaliczenh i
egzamindw w terminie podstawowym i w terminie poprawkowym.

5. W Uczelni stosuje sie nastepujaca skale ocen:

W=

Bardzo dobry (5,0),
Dobry plus 4,5),
Dobry (4,0),
Dostateczny plus (3,5),
Dostateczny (3,0),
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Niedostateczny (2,0).

. Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry nie przystgpit do zaliczenia Iub
egzaminu w wyznaczonym terminie, otrzymuje ocene niedostateczng. Oceny
niedostateczne traktowane sg jako niezaliczenie danej formy zajeé.

. Oceny zaliczeniowe i egzaminacyjne wpisywane sg do protokotow, Kkart
okresowych osiggnie¢ i indeksu, przez prowadzacego zajecia z danego
przedmiotu.

. Prowadzacy zajecia ma obowigzek poinformowaé¢ o wynikach zaliczenia lub
egzaminu oraz dokonacC stosownych wpiséw w indeksie i karcie okresowych
osiggnie¢ uczestnika studiow podyplomowych najpdzniej czternastego dnia od
daty przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu. Prowadzacy zajecia informuje o
wynikach zaliczenia lub egzaminu poprzez dostarczenie tych wynikéw do
Dziekanatu. Uczelnia ogtasza wyniki egzamindw i zaliczen na tablicach ogtoszen
w siedzibie Uczelni i uczelnianej stronie internetowe;j.

. Wyjatkowo, w sytuacji trwatej nieobecnosci prowadzacego zajecia z danego
przedmiotu, wpisu oceny do karty okresowych osiggnie¢ studenta i indeksu moze
dokonac¢ Rektor wytgcznie na podstawie protokotu.

7. ZAWIESZENIE W PRAWACH UCZESTNIKA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§10

. Uczestnik studidw podyplomowych zostaje zawieszony w prawach w
przypadkach okreslonych w umowie, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 powyze;.

. Uczestnik studiow podyplomowych, zawieszony w prawach nie ma prawa do:

a) uczestniczenia w zajeciach,

b) przystepowania do zaliczen, egzaminéw i innych form kontrolnych,

. Uczestnik zawieszony w prawach pozostaje uczestnikiem  studiéw
podyplomowych Uczelni z wszystkimi tego konsekwencjami oraz obowigzujg go
wszystkie zapisy Regulaminu, umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 powyzej oraz
inne przepisy obowigzujgce w Uczelni z uwzglednieniem ograniczen okreslonych
w odrebnych przepisach.

8. SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW
PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE STUDIOW
§ 11

. Rektor skresla uczestnika studiow podyplomowy z listy w przypadku:

1) niepodjecia studidw podyplomowych,

2) rezygnacji ze studidow podyplomowych; rezygnacja powinna by¢ ztozona w
formie pisemnej,

3) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu konncowego.

. Rektor moze skresli¢ uczestnika studiéw podyplomowych z listy w przypadku:

1) stwierdzenia braku postepdw w nauce,

2) gdy uczestnik studiéw podyplomowych nie uzyskat w terminie zaliczenia
semestru,

3) niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych.

. Uczestnik studiow podyplomowych moze zwroci¢ sie do Rektora z wnioskiem o

ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od daty

doreczenia decyzji.
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§12

. Osoba, ktora zostata skreslona z listy uczestnikow studiéw podyplomowych lub
ktdra przerwata nauke z innych przyczyn, moze wznowic studia podyplomowe po
przerwie trwajacej nie dtuzej niz dwa lata o ile studia te sg nadal prowadzone.

. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor, na
wniosek kierownika studiéw podyplomowych, okreslajgc jednoczesnie warunki
wznowienia.

9. PRACA KONCOWA | EGZAMIN KONCOWY

§13
. Uczestnik studiow podyplomowych na ostatnim semestrze studiow jest
zobowigzany zakonhczy¢ przygotowanie pracy koncowej.
. Uczestnik studiow podyplomowych dokonuje wyboru tematu pracy koncowej w
porozumieniu z prowadzacym zajecia do rozpoczecia ostatniego semestru
studiow. Temat pracy koncowej uczestnika studidéw podyplomowych musi by¢
zgodny z kierunkiem studiow podyplomowych oraz musi uzyska¢ akceptacje
kierownika studiéw podyplomowych.
. Uczestnik studiow podyplomowych moze ztozy¢é wniosek o zmiane tematu pracy
koncowej. Zmiana tematu pracy koncowej moze by¢ dokonana, po uzyskaniu
zgody Rektora. W przypadku, gdy wnioskowana przez uczestnika studiéw
podyplomowych zmiana wigze sie z dodatkowymi kosztami — uczestnik studiéw
podyplomowych jest zobowigzany do ich pokrycia.
. Ztozenie pracy koncowej powinno nastapi¢ najpozniej :
1) do 31 maja — na studiach konczacych sie w semestrze zimowym,
2) do 31 listopada — na studiach konczacych w semestrze letnim.
. Na wniosek uczestnika studiéw podyplomowych lub kierujgcego pracg koncowa,
Rektor moze przesungC termin ztozenia pracy koncowej, nie dtuzej niz o
dwanascie miesiecy, w razie:
1) dtugotrwatej choroby uczestnika postepowania, potwierdzonej
zaswiadczeniem lekarskim,
2) niemoznosci wykonania pracy koncowej w obowigzujgcym terminie z
uzasadnionych przyczyn niezaleznych od uczestnika studiéw podyplomowych.
. Praca kohcowa musi by¢ ztozona na pismie w jednym egzemplarzu oraz na
nos$niku umozliwiajgcym wprowadzenie do pamieci komputera. Egzemplarz pracy
uczestnik postepowania pozostawia w Dziekanacie. Uczelnia nie ponosi
odpowiedzialnosci za forme, tresci oraz ewentualne wady nosnika, skutkujgce
niemozliwoscig jego odtworzenia w komputerze, w konsekwencji czego autor
pracy pozbawiony zostaje mozliwosci uzyskania kopii pracy w przysztoSci.
Uczestnik studiow podyplomowych wykonuje prace koncowg wedtug wytycznych
okreslonych zarzadzeniem Rektora, ktére podawane sg do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicach ogtoszeniowych w siedzibie gtownej Uczelni
oraz na stronie internetowej Uczelni najp6zniej przed rozpoczeciem ostatniego
semestru studiow.
. Rektor opracowuje procedure przeprowadzania egzaminu koncowego. Procedure
te podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie na tablicach
ogtoszeniowych w siedzibie gtdéwnej Uczelni oraz na stronie internetowej Uczelni
na dwa miesigce przed terminem obron prac koncowe;.
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Uczestnik studiéw podyplomowych, sktada prace koncowg wraz z oswiadczeniem
o autorstwie pracy oraz kartg obiegowg. Wyznaczony pracownik Dziekanatu po
sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw potwierdza ich przyjecie.

Prace koncowg ocenia prowadzacy zajecia i jeden recenzent. Jako ocene pracy
przyjmuje sie srednig ich ocen, a ostateczna ocena za prace koncowg jest
ustalana wg skali podanej w § 9 ust. 5.

10. Niedostateczna ocena prowadzacego zajecia jest jednoznaczna z niedostateczng

oceng pracy koncowej. W takim przypadku praca nie podlega recenzji.

11.W przypadku niedostatecznej oceny recenzenta, Rektor wyznacza drugiego

recenzenta, a ostateczng ocene pracy koncowej ustala sie jako $rednig
wszystkich trzech ocen, przy czym przynajmniej ocena jednego recenzenta musi
by¢ pozytywna.

12.Jezeli ostateczna ocena za prace koncowg jest niedostateczna, uczestnik studiéw

W

podyplomowych nie zostaje dopuszczony do egzaminu koncowego.

§14

. Warunkiem dopuszczenia uczestnika studiow podyplomowych do egzaminu

koncowego jest:

1) ztozenie egzamindw i zaliczenie wszystkich przedmiotow przewidzianych
obowigzujacymi w poszczegolnych semestrach planami studiow i programami
nauczania,

2) ztozenie w wyznaczonym terminie indeksu oraz kart okresowych osiggnie¢
uczestnika studiéw podyplomowych z wszystkimi obowigzujgcymi wpisami,

3) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni,

4) zitozenie potwierdzenia braku zalegtosci finansowych i innych zobowigzan
wobec Uczelni w formie karty obiegowe;,

5) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowe;.

Egzamin kohcowy odbywa sie przed trzyosobowg komisjg, ktorej sktad powotuje

Rektor. W sktad komisji egzaminacyjnej zawsze wchodzi prowadzacy zajecia.

Réznica zdan rozstrzygana jest zwyktg wiekszos$cig gtosow.

Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.

Terminy egzaminow koncowych sg podawane w sporzadzonych przez kierownika

studiow podyplomowych i zatwierdzonych przez Rektora harmonogramach.

Harmonogramy zostajg podane do wiadomosci studentéw na tablicy ogtoszen

oraz na uczelnianej stronie internetowe;.

§ 15

. Egzamin koncowy uwaza sie za ztozony w przypadku otrzymania oceny co

najmniej dostatecznej. Przy ocenie wynikow stosuje sie skale ocen, opisangw § 9

ust. 5.

Ostateczny wynik studiow stanowi sume 2 oceny wymienionej w pkt. 1), ¥4 oceny

wymienionej w pkt 2) oraz 4 oceny wymienionej w pkt 3). Podstawg obliczenia

ostatecznego wyniku studiéw sa:

1) Srednia arytmetyczna ze wszystkich egzamindw i zaliczen konczacych sie
ocena,

2) ocena pracy koncowej,

3) ocena egzaminu koncowego.

W swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik

studiow wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada;

do 3,50 - do dyplomu wpisuje sie ocene dostateczna,
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od 3,51 do 4,50 - do dyplomu wpisuje sie ocene dobrg,
od 4,51 - do dyplomu wpisuje sie ocene bardzo dobra.
§ 16

1. Uczestnik studiéw podyplomowych, ktory po spetnieniu warunkow okreslonych w
§ 14 ust. 1 pkt 1, nie ztozyt w terminie okreslonym w § 13 ust. 4 pracy koncowej
zostaje skreslony z listy uczestnikow studiéw podyplomowych.

2. Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry nie przystapit do egzaminu koncowego
w terminie okreslonym w harmonogramie, moze ztozy¢, w terminie 7 dni od daty
egzaminu koncowego, wniosek do Rektora o wyznaczenie kolejnego terminu
egzaminu dyplomowego.

3. Uczestnik studiow podyplomowych, ktéry nie zostat dopuszczony do egzaminu
koncowego Ilub nie zdat egzaminu kohcowego zostaje skreslony z listy
uczestnikow studiéw podyplomowych.

4. Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie ziozyt egzaminu koncowego w
terminie zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

10. ZAKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§17
1. Uczestnik studiow podyplomowych uzyskuje status absolwenta z dniem ztozenia
egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym.
2. Absolwent otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

11. NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§18
1. Nadzor nad dziatalnoscig biezacg studiow podyplomowych sprawuje wtasciwy
Dyrektor Instytutu.
2. Nadzor nad dziatalnoscig studiow podyplomowych utworzonych w Uczelni
sprawuje Rektor.

12. PRZEPISY KONCOWE

§19
W przypadku studiow podyplomowych dziatajacych na zasadzie porozumienia z
innymi podmiotami Rektor moze uregulowac sprawy tych studiéw odmiennie anizeli
w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagajg tego szczegodlne potrzeby i nie jest to
sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz
obowigzujacymi przepisami.

§20
1. W sprawach dotyczacych studibw podyplomowych nieuregulowanych w
niniejszym Regulaminie decyduje Rektor.
2. Regulamin studiéw wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego.
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